
 

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

учебной дисциплины ОП.01 Основы деловой культуры 

 

1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии  38.01.02  Продавец, 

контролер кассир. 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 

образовательной программы по профессии 38.01.02 Продавец, контролер кассир ОП.01 

Основы деловой культуры, базовой подготовки. 

 

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: Программа учебной дисциплины ОП.01  Основы деловой культуры относится к 

циклу общепрофессиональных дисциплин. 

 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

-применять правила делового этикета; 

-поддерживать деловую репутацию; 

-соблюдать требования культуры речи при устном, письменном обращении; 

-пользоваться простейшими приемами саморегуляции – поведения в процессе 

межличностного общения; 

-выполнять нормы и правила поведения и общения в деловой профессиональной обстановке; 

-налаживать контакты с партнерами. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

-этику деловых отношений; 

-основы деловой культуры в устной и письменной форме; 

-нормы и правила поведения и общения в деловой профессиональной обстановке; 

-основные правила этикета; 

-основы психологии производственных отношений; 

-основы конфликтологии. 

 

4. Содержание программы 

Раздел 1. 

Тема 1. Этика и культура поведения  

Тема 2. Психология делового общения 

Тема 3. Деловое общение и проявление индивидуальных особенностей личности 

Тема 4. Конфликты 

Тема 5. Практикум по тестированию 

Тема 6. Деловая культура торгового работника  

Тема 7. Конфликты и стрессы  в торговле 

 

5. Количество часов на освоение программы учебной  дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 54  часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 36 часов 

самостоятельной работы обучающегося 18 часов 

Итоговая аттестация в форме   дифференцированного зачета   

 

6. Условия реализации программы дисциплины  

Программа учебной дисциплины включает следующие данные:  

- требования к материально-техническому обеспечению образовательного процесса;  

- информационное обеспечение обучения: перечень  учебных изданий, интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы.  

  

7. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины  

Рабочая программа содержит перечень результатов обучения (умений и знаний) и 

соответствующие им формы и методы контроля и оценки результатов обучения. 



 

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

учебной дисциплины ОП.02 Основы бухгалтерского учета 

 

1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 38.01.02  Продавец, 

контролер кассир 

         Программа учебной дисциплины «Основы бухгалтерского учета» является дисциплиной  

общепрофессионального  цикла. 

 

2. Место учебной  дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: учебная программа дисциплины «Основы бухгалтерского учета» относится к 

циклу общепрофессиональных  дисциплин. 

 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:  

-  ориентироваться в операциях бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

- сущность и содержание бухгалтерского учета в торговле;  

- основные правила и методы ведения бухгалтерского учета; 

- виды бухгалтерских счетов;  

- учет хозяйственных операций 

 

4. Содержание программы 

Раздел 1. Введение 

Тема 1.1. Требования, предъявляемые к бухгалтерскому учету. 

Раздел 2. Основы бухгалтерского учета 

Тема 2.1. Основы организации бухгалтерского учета в торговле. 

Раздел 3. Сущность и функции бухгалтерского учета 

Тема 3.1. Хозяйственный учет, его сущность и значение. 

Тема 3.2. Предмет бухгалтерского учета. Объекты бухгалтерского учета. 

Раздел 4. Счета и двойная запись 

Тема 4.1. План счетов бухгалтерского учета 

Тема 4.2. Двойная запись операций на счетах 

Раздел 5. Методы ведения бухгалтерского учета 

Тема 5.1. Документация 

Тема 5.2. Инвентаризация 

Раздел 6. Учет денежных средств 

Тема 6.1. Учет кассовых операций. 

Тема 6.2. Безналичные формы расчетов в Российской Федерации. 

Раздел 7. Учёт материалов на складе и в бухгалтерии 

Тема 7.1. Учет материалов на складе и в бухгалтерии 

Раздел 8. Понятие и виды отчетности организации 

Тема 8.1. Бухгалтерская отчетность как система данных 

 

5. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося   54 часа, в том числе: 

- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  36  часов; 

- самостоятельной работы обучающегося   18 часов. 

 

Итоговая аттестация в форме    дифференцированного зачета 

 

 

6. Условия реализации программы дисциплины  

Программа учебной дисциплины включает следующие данные:  

- требования к материально-техническому обеспечению образовательного процесса;  



 

- информационное обеспечение обучения: перечень  учебных изданий, интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы.  

 

7. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины  

Рабочая программа содержит перечень результатов обучения (умений и знаний) и 

соответствующие им формы и методы контроля и оценки результатов обучения. 

 

 



 

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

учебной дисциплины ОП.03 Организация и технология розничной торговли 

 

1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины ОП.03 Организация и технология розничной торговли 

является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по профессии  38.01.02  Продавец, контролер- кассир. 

Программа учебной дисциплины ОП.03 Организация и технология розничной торговли 

является частью основной профессиональной образовательной программы по профессии 

38.01.02 Продавец, контролер-кассир. 

 

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы:Программа учебной дисциплины ОП.03Основы деловой культуры относится к 

циклу общепрофессиональных дисциплин. 

 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

- устанавливать вид и тип предприятия торговли по идентифицирующим признакам; 

- определять критерии конкурентоспособности на основе покупательского спроса; 

- применять правила торгового обслуживания и правила торговли в профессиональной 

деятельности. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

- услуги розничной торговли, их классификацию и качество; 

- виды розничной торговой сети и их характеристику; 

- типизацию и специализацию розничной торговой сети; 

- особенности технологических планировок предприятий торговли; 

- основы маркетинговой деятельности и менеджмента в торговле; 

- основы товароснабжения в торговле; 

- основные виды тары и тароматериалов, особенности тарооборота; 

- технология приемки, хранения, подготовки товаров к продаже, размещения и 

выкладки; 

- правила торгового обслуживания и торговли товарами; 

- требования к обслуживающему персоналу; 

- нормативную документацию по защите прав потребителей. 

 

 

4. Содержание программы  

Тема 1. Розничная торговая сеть 

Тема 2. Маркетинг в торговле 

Тема 3. Менеджмент в торговле 

Тема 4.  Оперативные процессы на торговых предприятиях 

Тема 5.  Правила торговли и технология обслуживания 

 

5. Количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 160часов(в том числевариативная часть-121 

час, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 113часов(вариативная часть -

81 час); 

самостоятельной работы обучающегося 47 часов (вариативная часть -40 часов). 

 

Итоговая аттестация в форме (указать)  дифференцированного зачета   

 

6. Условия реализации программы дисциплины  

Программа учебной дисциплины включает следующие данные:  

- требования к материально-техническому обеспечению образовательного процесса;  



 

- информационное обеспечение обучения: перечень  учебных изданий, интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы.  

 

7. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины  

Рабочая программа содержит перечень результатов обучения (умений и знаний) и 

соответствующие им формы и методы контроля и оценки результатов обучения. 

 

 

 



 

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

учебной дисциплины ОП.04 Санитария и гигиена 

 

1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 38.01.02  Продавец, 

контролер кассир. 

 

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы:Учебнаядисциплина ОП.04 Санитария и гигиена входит в 

общепрофессиональный цикл. 

 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 соблюдать санитарные правила для организаций торговли; 

 соблюдать санитарно-эпидемиологические требования.  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 нормативно-правовую базу санитарно-эпидемиологических требований по организации 

торговли; 

 требования к личной гигиене персонала. 

 

4. Содержание программы 

Раздел 1. Основы гигиены и санитарии в торговле. 

Тема 1.1.Санитарно-эпидемиологическая деятельность. 

Тема 1.2.Патогенные микроорганизмы и пищевые заболевания, вызываемые ими. 

Тема 1.3.Гигиена предприятий торговли 

Тема 1.4.Гигиена пищевых продуктов. 

Тема 1.5. Личная гигиена работников торговли. 

 

5. Количество часов на освоение программы учебной  дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 57часов(в т.чвариативная часть-9), в том 

числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 38 часов( в т. чвариативная 

часть-6); 

самостоятельной работы обучающегося 19 час(в т. ч вариативная часть-3). 

 

Итоговая аттестация проводится в форме экзамена 

 

6. Условия реализации программы дисциплины  

Программа учебной дисциплины включает следующие данные:  

- требования к материально-техническому обеспечению образовательного процесса;  

- информационное обеспечение обучения: перечень учебных изданий, интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы.  

 

7. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины  

Рабочая программа содержит перечень результатов обучения (умений и знаний) и 

соответствующие им формы и методы контроля и оценки результатов обучения. 

 


