
Специальность 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 

Общепрофессиональный цикл дисциплин 

№ 

п/п 

Наименование  

дисциплины 

Автор, название учебника 

 

Местонахождение 

1 Экономическая теория Куликов Л.М. Основы экономической теории. – М.: Кнорус книжный фонд, 

электронная библиотека BOOK.ru 

2 Экономика организации Растова Ю.И. Экономика организации. – М.: Кнорус электронная библиотека BOOK.ru 

3 Менеджмент Казначевская Б.Г. Менеджмент. – М.: Кнорус книжный фонд, 

электронная библиотека BOOK.ru 
Драчёва Е.Л. Менеджмент. – М.: Академия книжный фонд 

4 Государственная и 

муниципальная служба 

Демин А.И. Государственная и муниципальная служба. – М.: 

Юрайт 

книжный фонд, 

электронная библиотека Юрайт 
5 Иностранный язык 

(профессиональный) 

Агабекян А.В. Английский язык . – Ростов-на-Дону: Феникс книжный фонд 

6 Правовое обеспечение 

профессиональной 

деятельности 

Хабибулин А.Г. Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности. – М.: Инфра-М 

книжный фонд 

Гуреев М.А.   Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности. – М.: Кнорус 

электронная библиотека BOOK.ru 

Правовое обеспечение профессиональной деятельности электронное учебное издание 

7 Безопасность 

жизнедеятельности 

Микрюков В.Ю.  Безопасность жизнедеятельности. – М.: 

Кнорус 

книжный фонд, 

электронная библиотека BOOK.ru 

8 ИКТ в профессиональной 

деятельности 

Михеева Е.В. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности. – М.: Академия 

 

книжный фонд 

 

Михеева Е.В. Практикум по  информационным технологиям в 

профессиональной деятельности. – М.: Академия 

 

книжный фонд 

 



 

 

 

Профессиональные модули 

 

  Основы информационных технологий электронное учебное издание 

8 Управление персоналом Кибанов А.Я. Управление персоналом. – М.: Кнорус книжный фонд, 

электронная библиотека BOOK.ru 

10 Профессиональная этика и 

психология делового 

общения 

Кошевая И.П.  Профессиональная этика и психология 

делового общения 

книжный фонд 

 

Основы этики и психологии профессиональной деятельности учебное электронное издание 

№ 

п/п 

Наименование  

дисциплины 

Автор, название учебника Местонахождение 

ПМ.01 

Организация 

документационного 

обеспечения управления и 

функционирования 

организации 

  

МДК.01.01 
Документационное обеспечение 

управления 

Басаков М.И.  Документационное обеспечение 

управления. – М.: Кнорус 

электронная библиотека BOOK.ru 

Пшёнко А.В.  Документационное обеспечение 

управления. – М.: Академия 

книжный фонд 

Документационное обеспечение управления электронное учебное издание 

МДК.01.02 
Правовое регулирование 

управленческой деятельности 

Конин Н.М. Правовые основы управленческой 

деятельности. – М.: Юрайт 
электронная библиотека Юрайт 



 

 

 

 

МДК.01.03 
Организация секретарского 

обслуживания 

Грозова О.С. Делопроизводство. – М.: Юрайт электронная библиотека Юрайт 

ПМ.02 

Организация архивной и 

справочно-информационной 

работы по документам 

организации 

  

МДК.02.01 
Организация и нормативно-

правовые основы архивного дела 

Бурова Е.М. Ч. 1 Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации: В 2 ч. – Ч. 1. – М.: Академия 

книжный фонд 

Бурова Е.М. Ч. 1 Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации: В 2 ч. – Ч. 2. – М.: Академия 

 

книжный фонд 

МДК.02.02 

Государственные, 

муниципальные архивы и архивы 

организаций 

Раскин Д.И. Методика и практика архивоведения. – 

М.: Юрайт 
электронная библиотека Юрайт 

МДК.02.03 
Методика и практика 

архивоведения 

Раскин Д.И. Методика и практика архивоведения. – 

М.: Юрайт 
электронная библиотека Юрайт 

МДК.02.04 
Обеспечение сохранности 

документов 

Доронина Л.А. Документоведение. – М.: Юрайт электронная библиотека Юрайт 

ПМ.03 

Выполнение работ      по одной 

или  нескольким профессиям 

рабочих, должностям 

служащих 

  

МДК.03.01 
Выполнение работ  по профессии  

"Секретарь-машинистка" 
Галахов В.В. Организация секретарского 

обслуживания 

книжный фонд 

МДК.03.02 
Выполнение работ  по профессии  

"Делопроизводитель" 

Грозова О.С. Делопроизводство. – М.: Юрайт электронная библиотека Юрайт 

МДК.03.03 
Выполнение работ  по профессии  

"Архивариус" 

Раскин Д.И. Методика и практика архивоведения. – 

М.: Юрайт 
электронная библиотека Юрайт 


