
Возможности Power Point (часть 2) 

 

Использование образцов оформления 

 

Вид презентации будет лучше, если мы оформим все ее слайды в ном стиле. 

Кроме того, часто возникает необходимость размещения на всех слайдах 

одного и того же элемента дизайна. Поэтому в PowerPoint существует 

возможность задания для всех слайдов и страниц одинакового оформления. 

Это делается в режиме работы с образцами. Чтобы войти в этот режим, нужно 

выбрать в меню Вид команду Образец, а в открывшемся подменю — элемент 

презентации, образец которого мы хотим исправить по своему усмотрению. 

Для слайдов в меню предназначены две команды — Образец слайда и Образец 

заголовков. Команда Образец заголовков применяется для определения 

образца титульных слайдов, вид всех остальных слайдов презентации 

определяется образцом слайдов. Мы можем установить тип, начертание и 

размер шрифта, задать параметры абзацев, изменить размеры областей 

образца, вставить в него рисунок или нарисовать какой-либо графический 

элемент. 

При выборе команды Образец слайдов в каждой области слайда содержится 

подсказка о том, что нужно делать для внесения тех или иных изменений в 

образец. Все помещенные в образец элементы появятся в каждом слайде 

презентации, а внесенные изменения сразу же отразятся на всех остальных 

слайдах. Таким образом, в PowerPoint можно создать индивидуальный дизайн 

для определенного слайда и определить элементы, которые должны быть 

одинаковыми для всех слайдов презентации 

 

 



В PowerPoint можно самим нарисовать графический объект практически 

любой степени сложности. Для рисования предназначена панель 

инструментов Рисование, которая появляется на экране, если мы находимся в 

виде слайдов или в виде заметок. 

 

Использование таблиц 

 

Часто нам необходимо представить данные в виде таблицы. В PowerPoint 

имеется возможность создать таблицу, используя кнопку Создать слайд и 

выбрав слайд с таблицей. Затем в окне Вставка таблицы задать число столбцов 

и строк таблицы и щелкнуть ОК. Для изменения формата вставленной 

таблицы нужно выбрать в пеню Формат команду Таблица. Открывая в окне 

Формат таблицы вкладки Границы, Заливка и Надпись, можно задать 

параметры оформления таблицы. 

 

Добавление диаграмм 

 

PowerPoint позволяет включить в слайд диаграммы. Для вставки диаграммы 

Microsoft Excel в презентацию откройте слайд, на который требуется добавить 

диаграмму Microsoft Excel, затем в меню Вставка выберите пункт Объект. 

Чтобы создать диаграмму, установите переключатель в положение Создать 

новый и выберите объект Диаграмм Microsoft Excel. Чтобы вставить уже 

созданную диаграмму, установите переключатель в положение Создать из 

файла и введите имя соответствующего файла. Для изменения диаграммы 

воспользуйтесь инструментами и меню Microsoft Excel. Чтобы вернуться в 

PowerPoint, щелкните вне диаграммы. 

 


